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総務や営業・現場のデータを活かすスキルを身につけよう 

Ｅｘｃｅｌビジネス活用講座 集計編 
 

近年のデジタル化や AI・DX の発展により、業務のあらゆる場面でデー

タ活用が求められています。“データ活用”というと難しく捉えが

ちですが、身近にある Excel は活用できるツールの１つです。Excel

の機能によって手軽にデータ活用を始めることができます。 

本講座は、Excel の集計機能にフォーカスし、社内や部署で持つ

データの編集や検証手法を学ぶものです。Excel の機能なので、学

んだすぐ後から活用できます。今後のデジタル化を見据え、本講座の

受講をご検討ください。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

［日 程］令和３年９月２日(木)１３:００～１６:３０ 

［方 法］Zoom によるオンライン開催 
*参加方法は、お申込みいただいた方に後日メールにてご案内いたします。 

［対 象］・基本的な Excel の操作ができる方（スキル条件） 

・業務（総務・営業販売・各管理業務など）で集計作業を行う方 

・データの活用を始めていこうとお考えの方 

＊個人でのお申込みも承ります 

［ｶﾘｷｭﾗﾑ］裏面をご参照ください。 

［定 員］１５名（最少催行人員６名） ＊定員になり次第、〆切ります 

［講 師］ファンファクトリー有限会社（浜松市中区） 
主に法人向けにＩＴに関連するスキル講座などを実施しています。 

［受講料］１２,０００円（税別）/名（税込１３,２００円）  

［条 件］以下を受講環境としてご準備ください。 

・インターネット環境 

・パソコン （ノート PC などカメラ・マイク機能があるもの／Excel2010 以降のバージョンを使用） 

［お申込］裏面をご参照ください。（申込〆切 ８月２３日（月）） 

［お問合せ］㈱浜名湖国際頭脳センター 担当：米良・佐藤     053-416-4002     jinzai@hamanako.co.jp 

 

 

 

  

「Excel ビジネス基礎講座 グラフ作成編」9/9(木)13:00～16:30 開催 
集計編とグラフ作成編のセット申込で、受講料が 25%引*となります 
*受講料：各講座 12,000 円→9,000 円で、セットで 24,000 円→18,000 円となります（いずれも税別） 
・「グラフ作成編」の詳細は、別の案内チラシをご覧ください。 

・ご希望の方は、裏面受講申込欄の受講者にあるチェックボックスにレ点をご記入ください。 

 

本講座の特長 

●業務で活用することを前提として講座を進めていきます。 

●社内や部署で持つデータの編集／検証などの手法をお伝えし、その場で実践して

いきます。 

●法人向けのＩＴ講座の実績が豊富な講師が本講座を担当します。 

会社にあるデータ

を、Excel の集計機

能を使って有効活

用できないかな？ 

オンライン開催 



［カリキュラム］★対応バージョン：Excel2010 以降★ 
時間 テーマ 内容 

13：00 〇データベースの役割と注意点 

〇テーブル機能の仕様と集計 

 

○テーブルの集計と 

集計関数の関係 

・データベースの役割と作成するときの注意点 

・テーブルの機能である並べ替えや抽出、集計機能を使

い、効率的にデータをまとめる方法を学びます。 

・テーブルの集計機能を使い、集計関数（SUMIF・SUMIFS・

COUNTIF・COUNTIFS）と同じ結果を求める方法を学びま

す。 

15：30 

 

 

 

16：30 

○重複データのチェック 

〇ピボットテーブルの作成と編集 

 

〇ピボットテーブルを使った 

データ分析 

・データベースの中の重複データの削除方法を学びます。 

・ピボットテーブルの作成方法とデータを入れ替える編集方

法を学びます。 

・ピボットターブル機能を使って、多角的にデータを検証す

る方法を学びます。 

＊カリキュラムの内容は変更になる場合がございます。 

 

［お申込］ 

■メールの場合：以下の項目を本文にご記載の上、jinzai@hamanako.co.jp までお送りください。 

  ■ＦＡＸの場合：以下の受講申込欄に必要事項をご記入の上、053-416-4001 までお送りください。 

 

「Ｅｘｃｅｌビジネス活用講座 集計編」                    令和３年    月    日 

受講申込欄 

 (株)浜名湖国際頭脳センター 行     FAX 053-416-4001     （申込〆切 ８月２３日（月）） 

貴社名 
 

 

ご住所 

〒 

 

ご担当者 
ﾌﾘｶﾞﾅ 

お名前              部署・役職 

TEL／FAX TEL             FAX 

E-mail  

受講者① 

お名前              部署・役職 

E-mail（参加方法ご連絡先）                 ＠ 

□「グラフ作成編」とセットで申し込みます 

受講者② 

お名前              部署・役職 

E-mail（参加方法ご連絡先）                 ＠ 

□「グラフ作成編」とセットで申し込みます 

〈備考欄〉 

＊３名以上お申込みいただく場合は、お手数ですが備考欄などへご記載ください。 

＊ご記入いただいた情報は、当社の「プライバシーポリシー」（http://www.hamanako.jp/policy.html）に従って取扱います。 
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